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	Beccaria: 

In 7 Schritten zum erfolgreichen Präventionsprojekt

Arbeitsblatt zu Schritt 7: Dokumentation und Schlussfolgerungen 


	
	

	!


	Ziehen Sie am Ende Ihrer Überprüfung Schlussfolgerungen und beschreiben Sie, welche Erfahrungen Sie gemacht haben: 


	
	...

	?


	· Was war gut / was war weniger gut?

· Ist / war(en) die Maßnahme(n) geeignet?  

· Was hat die Maßnahme / haben die Maßnahmen gebracht?

· Was hat sich bewährt? 
· Was war erfolgreich, was war wirkungslos?



	
	...

	?


	· Was würden Sie das nächste Mal anders machen?

· Gibt es Alternativen zur / zu der / den Maßnahme(n)?

· Was haben Sie für künftige Projekte gelernt?



	
	...

	?


	· Was passiert mit den Ergebnissen?

· Welche Ergebnisse wollen Sie wem auf welche Weise präsentieren? 

· Sollen die Ergebnisse veröffentlicht werden (wo und wie)?


	
	...


	?



	
	Was heißt das für die Zukunft?

Soll(en) die Maßnahme(n) 
· verändert werden?

· fortgesetzt werden?

· abgebrochen werden?

· weiterentwickelt werden?

	
	...


	?


	· Wer ist für die Dokumentation / den Abschlußbericht zuständig?

· Wie viel Zeit benötigen Sie für die abschließende Dokumentation?

· Wann muss die Dokumentation vorliegen?

	
	...

	!


	Dokumentieren Sie von Projektbeginn an alle Schritte der Planung, der Durchführung und Abweichungen hiervon! (siehe Arbeitsblatt 7: Wirkung überprüfen)

Dokumentieren Sie auch:

· Stärken der Maßnahme(n)!

· Schwachstellen der Maßnahme(n)!

· Verbesserungsvorschläge!

	
	...


	
	

	☺


	Möglicher Aufbau der Dokumentation / des Abschlußberichts:

· Ausgangslage (Problembeschreibung; Ursachen)

· Definition Projektziele / (Teil-)Ziele; Zielgruppe

· Beschreibung der Maßnahmen

· Überblick über Projektplanung und Verlauf des Projektes (auch Abweichung der Durchführung von Planung)

· Ergebnisse (Stärken, Schwächen)
· Vorschläge für Verbesserung, Anregungen für künftige Projekte 

	
	...
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